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1. Общие положения
1.1. НаСтоящее положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в муниципальном

v бЮДжетном дошкольном образовательном учреждении <,Щетский сад J\b 1 <Геолог> (далее -
ПОлОжение и детский сад соответственно) устанавливает организационно-правовые
ограничения. Положение определяет порядок доступа работников, воспитанников, их
родителей (законных представителей), иных посетителей на территорию и в здание детского
сада, Вноса и выноса материальных средств, въезда и выезда автотранспорта, правила
пребывания и поведения.
1.2. Положение составлено в соответствии с Федеральным законом от 06.03 .2ООб Ns 35-ФЗ
<<о противодействии терроризму>, Федеральным законом от 29.12,20|2 Ns 273-ФЗ коб
образоваНии в РФ>>, Законом от 11.03.1992 Ns 248,7-| <<о частной детективной и охранной
деятельнОсти в РФ>>, постановЛениеМ ПравителЬства от 02.08.2019 Ng 1006 <Об утвер}кдении
ТРебОваниЙ к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства
просвещения РФ и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства
просвещения РФ, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)), ГОСТ Р
58485-2024 кобеспечение безопаснОсти образовательных организаций. оказание охранных
УСЛУГ На Объектах дошкольных, общеобразовательных и профессиональных
ОбРаЗОвательных организаций. Общие требования>), Уставом детского сада.
1.3. ПоопУскноЙ режиМ устанавлИваетсЯ в целяХ обеспечеНия прохода (выхода) работников,l,, воспитанников и посетителей в здание детского сада, въезда (выезда) транспортных средств
на территорию детского сада, вноса (выноса) материальных ценностей, исключающих
несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и посторонних
предметов на территорию и в здание детского сада.
|.4. ВнуТриобъектовый режим устанавливается в целях реализации мероприятий и
выполнения правил лицами, находящимися на территории и в здании детского сада, в
соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности,
1.5. ОргаНизация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на работника
детского сада, на которого в соответствии с прик€lзомзаведующего детским садом возложена
ответственность за пропускной режим, а его непосредственное выполнение - на охранников
охранной организации, с которой детский сад заключил договор на оказание охранных услуг.при необходимости в целях организации и контроля за соблюдением пропускного и
внутриобъектового режимов, а также образовательно-воспитательной деятельности и
распорядка дня из числа работников детского сада назначается дежурный администратор.
1.6. Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме на посетителей
детского сада, воспитанников, их родителей (законньж представителей), всех работников
детского сада, а такя(е работников обслуживающих организаций, осуществляюlцих свою
деятельность на основании заключенных с детским садом гражданско-правовых договоров.

2. Пропускной режим работников, воспитанников,
ИХ РОДителеЙ (законных представителеЙ) и иных посетителей

2.1. Общие требования
2.1.|. Пропуск работников, воспитанников их родителей (законных представителей) в здание
детского сада осуществляется через центрt}льный вход, или дополнительные входы к
группам, где обучаются воспитанники конкретных групп, Запасные входы на пропуск
открываются только с разрешения заведующего или его заместителя, а в их отсутствие - с
разрешения дежурного администратора или ответственного за пропускной режим. На период
открытия запасного выхода контроль осуществляет охранник и работник детского сада,
который его открыл.
пропуск посетителей осуществляется только через пост охраны, оборудованный ручным
металлоискателем.
Посgгители с электрокардиостимулятором подвергаются ручному (контактному) методу
осмотра и (или) личному (индивидуальному) осмотру без применения технических и
спецtlаJIьНых средстВ. В этоМ случае переД прохождением процедуры осмотра лицо должно
сообщltть охраннику об имеющемся у него электрокардиостимуляторе и предъявить
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ДОКУМент (справку или иноЙ документ) из медицинского учреждения, подтверrкдающий его
нaLпичие у лица.
2.1,2. В периолы повышенной готовности и чрезвычайньж ситуаций, а таюке в целях
УСИления мер безопасности приказом заведующего детского сада пропуск граждан на
теРриторию и в здание детского сада может ограничиваться либо прекращаться.
ПРи сигнале оповещения об эвакуации все воспитанники, посетители и работники выходят
ИЗ ЗДаНия ДеТского сада без учета требованиЙ, установленных настоящим Положением.
ПРОходить в здание детского сада при сигнале оповещения об эвакуации разрешается
ПРеДСтавителям оперативных служб, иным лицам - по ликвидации последствий
происшествия.
2,|.3. ПРопуск лиц с инвtLлидностью (включaUI использующих кресла-коляски и собак-
ПРОВОдников) осуществляется в соответствии со статьеЙ 15 Федерального закона от
24.Т1.1995 Ns 181-ФЗ <<О социальной защите инвалидов в Российской Федерации>. Проход
ЛИЦ С ИнВалиДностью обеспечивается представителем детского сада и в его сопрово}кдении.
ПРОпуск собаки-проводника осуществляется при наличии документа, подтверждающего ее
специальное обучение, выданного по установленной форме.

2.2. Пропускной режим работников детского сада
2.2.Т. Работники детского сада допускаются в здание в рабочее время с помощью
ЭЛеКтРОнНого ключа. В случае отсутствия у работника электронного ключа, он допускается
В ДеТСкиЙ Сад по спискам, заверенным подписью и печатью заведующего, при предъявлении
документа, удостоверяющего личность,
2.2.2, В нерабочее время, выходные и пр{rздничные дни в детский сад допускаются
ЗаВеДУЮЩиЙ детским садом, его заместители и ответственныЙ за пропускноЙ режим.
2.2.З. РабОтники, которым по роду работы необходимо быть в детском саду в нерабочее
ВРеМя, Выходные и праздничные дни, допускаются на основании служебной записки,
заверенной подписью заведующего дотским садом или его заместителей.

2.3. Пропускной реil(им воспитанников
2.З.|. ВОСпитанники входят и выходят из здания детского сада в сопровождении родителей
(ЗакОнных представителей) и(или) педагогических работников детского сада без
предъявления документов удостоверяющих личность и записи в журнале регистрации
посетителей с помощью электронного ключа.
2.З.2.Пропуск и выход воспитанников из здания детского сада осуществляется в
УСтанОвленное режимом дня группы, ,Щополнительных рt}зрешений при этом не требуется.
2.З.3. ВОспитанники могуг проходить и выходить из здания детского сада вне
времени, Установленного режимом дня группы, для посещения кинотеатров, музеев,
ВЫСТаВочных з€UIов, библиотек и других анаJIогичных мероприятий. Перемещение
воспитанников во всех случаях возможно только в сопровождении педагогического
РабОТНика. При его отсутствии пропуск и вьгход воспитанников из здания детского сада
запрещается.

2.4. Пропускной режим родителей (законных представителей) воспитанников и иных
посетителеи

2.4.1. РОдители (законные представители) воспитанников и посетители для разрешения
Л}lЧНых Вопросов могут бьrть допущены в детский сад по предварительной договоренности
с администрацией, о чем дежурные охранники должны быть проинформированы заранее.
ПРОХОД РаЗрешается после предъявления документа, удостоверяющего личность, и
сообщениЯ, к комУ они направляются, Регисграция посетителей и родителей (законных
пр€дстпвителей) в журнале учета при допуске в здание детского сада по документу,
!-.]остоверяющему личность, обязательна.
].-1.2. НезапланироВанный проход родителей (законных представителей) и посетителей
foп\,cTIlM только с разрешения ответственного за пропускной режим или заведующего
fETcюl]\t садом.
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2.4.З. Родители (законные представители) и посетители допускаются в дсгский сад, если не
превышено максимальное возможное число - 20 поссгителей. Остальные посетители ждут
своей очереди рядом с постом охраны. Исключение - случаи, установленные в пункге 2.4.4
настоящего Положения
2.4.4. При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров
посетители и родители (законные представители) обучающихся допускаются в здание
детского сада при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по спискам
посетителей, заверенным печатью и подписью заведующего детским садом.
2.4.5.,Щвери центральных входов в дgгский сад в течение всего дня дол}кны быть закрыты.
Эвакуационные выходы в течение дня доJDкны быть закрьIты на ключ изнутри, ключ
находится в замке.

2.5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций
2.5.Т. Рабочие и специ€Lлисты ремонтно-строительных организаций проходят и выходят из
здания детского сада по распоряжению заведующего детским садом или на основании заявок
и согласованных письменных списков.
2.5.2. Производство работ осуществляется под контролем представителя детского сада,
назначенного приказом заведующего детским садом.
2.5.З. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или
отопительной системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и
нерабочие прa}здничные дни пропуск работников аварийных служб, прибывших по вызову,
осуществляется беспрепятственно в сопровождении работника детского сада или дежурного
охранника.

2.б. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и проверяющих лиц
2.6.Т, Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие детский сад по
служебной необходимости, проходят и выходят из здания детского сада при предъявлении
служебного удостоверения, с записью в журнале учета посетителей.
2.6,2. Правом беспрепятственного прохода на территорию и в здания детского сада при
предъявлении ими служебного удостоверения пользуются представители прокуратуры и
полиции. Инспекторы государственного и муниципtUIьного контроля (надзора) имеют право
беспрепятственно прохода по предъявлении служебного удостоверения и решения
контрольного (надзорного) органа о проведении контрольного (надзорного) мероприятия.
Органы федеральной службы безопасности имеют право беспрепятственного прохода в
случаях, установленньж действующим законодательством. Свои полномочия органы
федеральной службы безопасности подтверждают служебным удостоверением или
нагрудным знаком (жетоном), позволяющим идентифицировать их личность.
О лицах, которые вправе беспрепятственно проходить на территорию и в здания дотского
сада, дежурный охранник немедленно докладывает заведующему детским садом, а в его
отсугствие - де}курному администратору или заместителю заведующего,

2.7. Пропускной режим для представителей средств массовой информации и иных лиц
2.7.1. Проход и выход из здания детского сада представителей средств массовой информации
осуществляется с письменного разрешения заведующего детским садом.
2.'7.2. Проход и выход из здания детского сада лиц, осуществJuIющих коммерческие и
некоммерческие операции (презеrпации, распространение методических материалов,

фотографирование и т. п,), осуществляется с письменного разрешения заведующего детским
йдом или его заместлrгелей.

3. Пропускной режим транспортных средств
3.1. Общие требования
З.1.1. Пропуск транспортных средств осуществляется через ворота в хозяйственную зону
террЕтории детского сада.



3.Т.2. Транспортное средство до пересечения границы территории подлежит
пРедварительному контрольному осмотру. Осмотр производит дежурный охранник.
УбеДившись в наличиииправильности оформления документов на транспортное средство и
перевозимые материальные ценности, дежурный охранник впускает транспортное средство
на территорию детского сада. Сведения о пересечении автотранспорта с указанием
принадлежности, марки и типа автомобиля дежурный охранник заносит в журнал
регистрации автотранспорта.
З,1.3. ,Щопуск на территорию транспортных средств, осуществляющих только доставку
продуктов питания, осуществляется согласно списку, утвержденного заведующим.
3,1.4. При обнаружении признаков неправомерного въезда натерриторию детского сада или
попьIтке выезда с его территории (несоответствие документов на транспортное средство,
несоответствие груза накладной или пропуску) к транспортному средству могут быть
применены меры по ограничению движения автотранспорта до выяснения конкретных
обстоятельств,
3.1.5. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях
УСиления мер безопасности прикtlзом заведующего детским садом допуск транспортньrх
средств на территорию детского сада может ограничиваться.

3.2. Пропуск транспортных средств
3.2.I. Въезд транспортных средств детского сада осуществляется по транспортным
пропускам.
З,2.2, Въезд на территорию детского сада мусороуборочного, снегоуборочного, грузового
аВтотранспорта, доставляющего продукты, мебель, орг-технику, канцелярские товары и др.
на Основании заключенных с детским садом гражданско-правовых договоров,
осуществляется при предъявлении водителем пугевого листа и сопроводительных
ДОкУМентов (товарно-транспортных накладных) либо на основании списков, заверенных
заведующим детским садом.
3.2.З, Въезд транспортных средств, обеспечивающих строительные работы, осуществляется
по представленным спиокам, согласованным с заведующим детским садом.
З.2.4. Транспортныо средства специального назначения (пожарные машины, автомобили
СКОРОЙ помощи, правоохранительных органов и др.) при аварийных ситуациях, стихийных
беДСтвиях, пожарах и других чрезвычайных ситуациях на территорию детского сада
пропускаются беспрепятственно.
З.2.5. Транспортные средства МВ.Щ, ФСБ, MIIC и других государственных надзорных
ОРгаНов моryт въезжать в любое время сугок без осмотра при наличии письменньtх
ПРеДписаниЙ в сопровождении сотрудников отдела безопасности. О факге их прибьIтия
дежурный охранник немедленно докладывает заведующему детским садом.

4. Пропускной режим материальньш ценностей, грузов и корреспонденцйи
4.|. ВнОс(вынос), ввоз(вывоз) материальных ценностей, грузов и корреспонденции на
территорию и в здание детского сада осуществляется через основные ворота, основной вход
В ЗДание детского сада, при необходимости (крупногабаритные предметы, продукты питания
и т. п.) - через запасные.
4,2, Пакеты, бандероли и инaш корреспонденция, поступающая почтовой связью, через
СлУжбы курьерскоЙ доставки и т. д., принимается без специальных документов.
4.3. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание детского сада после
ПРОВеДенного их осмотра, искJIючающего пронос запрещенных предметов в здание детского
СаПа (ВВ, холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т, п.). Осмотр производит
лежурный охранник.
4.4. РУчная кладь посетителей вносится(выносится) без специальных документов, При этом
РГrНая кладь подлежит предварительному осмотру. Осмотр производит дежурный
ОХРанник с добровольного согласия посетитеJuI. В случае отказа посетителя от проведениrI
ОСмотра вносимьж (выносимьж) предметов дежурный охранник вызывает дежурного
аДМИНиСтРатора и деЙствует согласно требованиям своеЙ должностноЙ инструкции.
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4.5. Решение о вносе оборулования, инвентаря и материалов для проведения занятий с
обучающимися принимается заведующим (в его отсутствие лицом, назначенным
заведующим детским садом) на основании предварительно оформленной служебной записки
от воспитателя.
4.6. Работники эксплуатационно-ремонтньж подразделений административно-
хозяйственной части детского сада, осуществляющие обслуживание и текущий ремонц
имеют право на вынос (внос) инструментов, приборов, расходных материалов без
специального разрешения.
4.7. Внос (ввоз) материальных ценностей и грузов по устным распоряжениям или по
недооформленным документам в детский сад строго запрещен.
4.8. Материальные ценности сторонних предприятиЙ и обслуживающих организаций
вносятсЯ (ввозятся) в детскиЙ сад по заJIвкам от руководителей данных организаций,
скрепленНым иХ подписьЮ и печатьЮ, согласованныМ с ответственным за пропускной режим
и завизированным заведующим детским садом.
4.9. Сведения О допущенНых к перемещениЮ матери{lлЬных ценнОстей и грузов дежурный
охранник заносит в специ:tльный журнал. Сведения о корреспонденции фиксируют
работники детского сада в журнале входящей (исходящей документации).

5. Внутриобъектовый режим в мирное время
5.1. Общие требования
5.1.1. В соответствии с Правилами внутреннего распорядка в рабочие дни находиться в
здании и на территории детского сада разрешено следующим категориям:
- обучающимся - с 07:30 до 18:00 в соответствии со своей сменой и временем работы
кружков, секций;
- педагогИческиМ и техничеСким рабоТникаМ детскогО сада - с 07:15 до 18:10;
- работникам пищеблока - с 05:20 до 17:30;
- медицинской сестре - с 06:00 до 18:00;
- посетителям - с 09:00 до 16:00.
5.1.2. В любое времЯ в детскоМ саду могУт находиться заведующий детским садом, его
заместители, а также другие лица по письменному решению заведующего,
5.1.3. в периоды подготовки и проведения массовых мероприятий приказом заведующего
детским садом нахождение или перемещение по территории и зданию детского сада может
быть ограничено.
5.1,2, В любое времЯ в детскоМ саду могУт находиТься заведующий детским садом, его
заместители, а также другие лица по письменному решению заведующего детским садом,
5.1.3. После записи данных в журнале регистрации посетители перемещаются по территории
детского сада в сопровождении дежурного администратора или воспитателя, к которому
прибыл посетитель.
5.1.4. В периоды подготовки и проведения массовых мероприятий приказом заведующего
детским садом нахождение или перемещение по территории и зданию детского сада может
бьIть ограничено.

5.2. Правила соблюдения внутриобъекгового релмма
5,2.1. В детском саду запрещено:
- проживать, каким бы то ни было лицам;
- нарушать Правила внугреннего распорядка детского сада, требования инструкций по
пожарноЙ безопаснОсти, гражДанскоЙ обороне, охране жизнИ и здоровью детей;
- осуществлять фото- и видеосъемку без письменного рaврешения заведующего;
- курить на территориии здании;
- загромождать территорию, основные и запасные ходы (выходы), въезды (выезды),
ЛеСТНИЧНЫе ПЛОЩаДки, подвtUIьные и чердачные помещениrI строительными и другими
материaLламИ илИ предметами, которые моryг явиться причиной, способствующей
возгоранию' препятстВующеЙ ликвидациИ пожара, затрудняющеЙ эвакуацию людей,
имущества и транспоРта, а также способствУющеЙ закладке взрывного устройства;
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- употреблять наркотические (токсичные) вещества, распивать спиртные напитки,
находиться лицам с выраженными признаками аJIкогольного опьянения;
- совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные ,режимы

функционирования технических средств охраны, пожарной сигнализации, вентиляции и
теплоснабжения;
- оставлять незапертыми двери, окна, фрамуги, каJIитки, ворота и т.д.;
- оставлять без присмотра воспитанников, оборудование и имущество ДОУ;
- впускать на территорию и в здание неизвестньж лиц и лиц, не участвующих в
образовательном процессе (родственников, друзей, знакомых и т,д.);
- оставлять без сопровождения посетителей ЩОУ;
- пропускать через центрttльный вход подозрительных лиц.
5.2,2, В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения противоправных
деЙствиЙ работники, обучающиеся, их родители (законные представители) и посетители
обязаны подчиняться требованиям дежурного охранникц действия которого находятся в
согласии с настоящим Положением и должностной инструкцией.

5.3. Внутриобъектовый режим основных помещений
5.3,1. По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствиетребованиям
пожарной безопасно сти и закрываются ответственными работниками.
5.З.2. Ключи от помещений выдаются (принимаются) в специально отведенном и
оборулованном для хранения ключей месте. Там же хранятся дубликаты ключей от всех
пОМещениЙ. Выдача и прием ключеЙ осуществляются дежурными охранниками под подпись
в журнале приема и сдачи помещений.
5.3.3. В случае не сдачи ключей дежурный охранник закрывает помещение дубликатом
ключей, о чем делается запись в журнале приема и сдачи помещений.
5.3.4. Ключи от запасных выходов (входов), чердачных помещений хранятся у заместитеJuI
ЗаВедующего по АХЧ, выдаются под подпись в журнале приема и выдачи ключеЙ по спискам,
согласованным с работником, ответственным за безопасность.

5.4. Внутриобъекговый режим специальных помещений
5.4.1. С целью обеспечения внутриобъектового режима ответственным работником
определяется список специальных помещений (архив, подсобные помещения и др.) и
устанавливается порядок доступа в них.
5.4.2. Ключи от специальных помещений хранятся у заведующего хозяйством.
5,4.4. В случае сильной необходимости вскрытие специальных помещений осучествляется в
присутствии дежурного охранника и представителя администрации детского сада с
составлением акта о вскрытии (лалее - акф в произвольной форме.

б. Внутриобъектовый реяtим в условиях
повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций

б.1. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций приказом заведующего
детским садом нахождение или перемещение по территории и зданию детского сада может
быть прекращено или ограничено.
6.2. В периоды подготовки и проведения массовых мероприятий приказом заведующего
детским садом нахо}кдение или перемещение по территории и зданию детского сада может
быть ограничено.
б.3. При обострении оперативной обстановки принимаются незамедлительные меры:
- при внезапном нападении или возникновении массовых беспорядков в непосредственной
близости от территории прекращается пропуск работников, обучающихся, посетителей на
ВЬtход, органи3уется их размещение в безопасном местеилиэвакуация в безопасное место;
- В случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета на объеюе
проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до прибытия специалистов по
Обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-спасательных служб и иных структур;



- при возгорании или рч}злитии сильнодействующих химических или ядовитых веществ
прекращается допуск, осуществляется беспрепятственный выход и выезд до прибытия
аварийно-спасательных служб, пожарной охраны, M[IC;
- в случае срабатывания или отк:ва охранноЙ сигнаJIизации блокируется ксработавшиЙ>
объекг, усиливается бдительность, прекращается пропуск посетителей на вход и на выход до
выяснения обстановки и причины срабатываниrI сигнализации.

7. Ответственность
7.1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения (попьIтка пройти
на территорию в состоянии tlлкогольного или наркотического опьянения; невыполнение
Законньrх требованиЙ дежурных охранников, укJIонение от осмотра вещеЙ;
ввоз материальных ценностей без документов или по поддельным документам и т. п.),
привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации и Правилами трудового распорядка.
'1.2. Лицо, нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы, можgг быть
Задержано дежурным охранником на месте правонарушения и должно быть незамедлительно
передано в полицию,
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